AKADEMIA

HUMANITAS

Akademia Humanitas w Sosnowcu od 25 lat ksztalci praktycznie, utrzymujac pozycje lidera w
ogolnopolskich rankingach edukacyjnych. Uczelnia prowadzi studia I i II stopnia, studia
podyplomowe, MBA, LLM 1 seminarium doktorskie. Uczelnia jest silnym o$rodkiem
akademickim, zapewniajacym transfer wiedzy do praktyki oraz kreowanie rozwoju
regionalnego i1 lokalnego. Zespot Akademii Humanitas tworzy ponad 200 os6b - pracownikow
naukowych oraz administracyjnych. Jako zaangazowani profesjonali§ci cenimy otwarto$¢ na
wiedze 1 ludzi oraz wspotprace, dzieki temu Akademia Humanitas jest inspirujgcym miejscem
pracy i nauki.

Dotacz do ludzi z pasja, ktorzy tworza Akademi¢ Humanitas!

STARSZY SPECJALISTA/KA DS. REALIZACJI PROJEKTOW

ZAKRES OBOWIAZKOW:

e biezace podejmowanie dziatan nakierowanych na realizacj¢ zadan zaplanowanych
w projektach realizowanych w ramach podstawowej dziatalnosci Uczelni oraz I1I Misji
Uczelni,

e podejmowanie dziatan nakierowanych na osiagni¢cie zaktadanego celu i wskaznikow
projektu w ramach podstawowej dziatalnosci Uczelni oraz III Misji Uczelni,

e dbanie o prawidlowe wydatkowanie srodkéw unijnych,

e nadzor nad poziomem realizacji zatozonych wskaznikow i raportowanie aktualnego
stanu do kierownika projektu,

e nadzor nad realizacja harmonogramu danego projektu i raportowanie o zagrozeniach
realizacji projektu,

e przygotowywanie standardowych Zapytan Ofertowych, w tym tworzenie Opiséw
Przedmiotéw Zamowienia,

e aktywne uczestnictwo w procesie wyboru Wykonawcow, w tym ogloszenie Zapytania
Ofertowego na bazie konkurencyjnosci,

e Obliczanie wskaznikOw oraz opisu postepu merytorycznego projektu na potrzeby
sktadanych Wnioskow o ptatnos¢,

e przygotowanie 1 weryfikacja poprawnosci dokumentoéw do kontroli 1 prob,

e Mmonitorowanie postgpow realizacji projektow i zadan w projekcie i raportowanie do
Kierownika Projektu o odstepstwach i1 zdiagnozowanych problemach,

e rekrutacja uczestnikow projektu,

e Ustalanie procesu realizacji szkolen spdjnego z harmonogramem projektu,

e Wwspolpraca z odbiorcami projektu i osobami zaangazowanymi w jego realizacje:
nauczyciele, wyktadowcy, uczniowie, studenci, w tym w szczeg6lnosci rozwigzywanie
sytuacji spornych
1 przekazywanie spraw wymagajacych rozstrzygnigcia do bezposredniego przelozonego

e nadzor nad prowadzonymi dziataniami dot. sprawozdawczosci.
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OCZEKIWANIA WOBEC KANDYDATA/KANDYDATKI:

e wyksztalcenie wyzsze (preferowane zarzadzanie projektami),

e minimum 2-letnie do§wiadczenie zawodowe w pracy zwigzanej z zarzgdzaniem
projektami dotowanymi,

e Znajomos¢ zasad finansowania projektow,

e Umiejetnos¢ interpretacii i praktycznego stosowania przepisow prawa,

e Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow,

e Kkomunikatywnosc¢ i umiejetnos$¢ pracy w zespole,

e doktadnos$¢, sumiennosc i terminowo$¢ w realizacji zadan,

e Umiejetnos¢ efektywnej organizacji czasu pracy,

e Umiejetnos¢ pracy zadaniowej 1 pod presja czasu,

e konsekwencja i odpowiedzialno$¢ w dziataniu,

e doktadno$¢, terminowo$¢, rzetelnosc,

e Umiejetnosci pozyskiwania informacji i inicjatywa w proponowaniu nieszablonowych
rozwigzan.

OFERUJEMY:

e stabilne zatrudnienie w renomowanej Uczelni Wyzszej z 25-letnig historia,

e prace w ambitnym zespole, pelnym pasji i energii,

e profesjonalny onboarding i wsparcie na kazdym etapie wdrozenia,

e udzial w wielu ciekawych i rozwijajacych projektach,

e mozliwo$¢ wykazania si¢ wlasng inicjatywaq 1 autorskimi pomystami,

e dobrg atmosferg, przyjazne srodowisko pracy, wspotprace z osobami otwartymi, chetnie
dzielacymi si¢ wiedza,

e mozliwo$¢ udziatu w szkoleniach i Kkorzystania z oferty edukacyjnej Akademii
Humanitas.

Osoby zainteresowane uczestnictwem w procesie rekrutacji proszone sg o przesytanie CV

na adres: praca@humanitas.edu.pl

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.
Prosimy o zamieszczenie nastepujacej klauzuli:

""Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przekazanej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do przeprowadzenia rekrutacji na wskazane w  ogloszeniu stanowisko przez ~Akademi¢ Humanitas
w Sosnowcu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z 2016 Nr 119 poz.1).Wiem, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne i mam prawo
jej wycofania oraz ze moje dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom”
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Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
z 2016 Nr 119 poz. 1) — dalej RODO

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Akademia Humanitas ul. Kilinskiego 43,
41-200 Sosnowiec, ado@humanitas.edu.pl, tel. 32 3631200,

2. Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktoérym skontaktowac si¢ mozna poprzez
e-mail iodo@humanitas.edu.pl,

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest uzyskanie zatrudnienia w Akademii Humanitas w
Sosnowcu,

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest Pana/Pani zgoda na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Na jej podstawie Pana/Pani podanie o prace
bedzie przechowywane i wykorzystane na potrzeby ewentualnego zatrudnienia w Akademii
Humanitas w Sosnowcu,

5. Napodstawie obowiazujacych przepiséw prawa, jesli bedzie to konieczne, Pana/Pani dane beda
udostepniane innym administratorom, a takze podmiotom przetwarzajacym oraz osobom
upowaznionym do przetwarzania danych osobowych, ktore muszg mie¢ dostep do danych, aby
wykonywa¢ swoje obowigzki. Wymienieni odbiorcy danych zostana zobowigzani do
zachowania danych osobowych w poufno$ci w procesie ich przetwarzania,

6. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego,

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat. Po uplywie wymienionego okresu
przechowywania dane osobowe zostana usuniete lub zanonimizowane.

8. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo do:

e 7adania dostepu do danych dotyczacych osoby, ktdrej dotycza,

e sprostowania danych osobowych,

e 7adania usunigcia danych,

e 7adania ograniczenia przetwarzania,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

e cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,

ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych
osobowych Pana/Pani dotyczacych naruszatoby przepisy prawa.

9. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja ich niepodania
bedzie brak mozliwosci podjecia procedury rekrutacyjnej, zmierzajacej do uzyskania
zatrudnienia w Akademii Humanitas w Sosnowcu,

10. Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie beda
profilowane.
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